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Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Hoàng Hoa, ngày 18 tháng 10 năm 2017


KẾ HOẠCH

Kiểm tra nội bộ năm học 2017-2018


 Căn cứ Quyết định số 2086/QĐ-UBND ngày 25/7/2017 của Chủ tịch UBND tỉnh ban hành Khung Kế hoạch thời gian năm học đối với giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên tỉnh Vĩnh Phúc áp dụng từ năm học 2017 - 2018;

Căn cứ Thông tư số 39/2013/TT-BGDĐT ngày 04 tháng12 năm 2013 của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT Hướng dẫn về thanh tra chuyên ngành trong lĩnh vực giáo dục;

Căn cứ văn bản số 331/HD-PGDĐT ngày 16 tháng 10 năm 2017 của phòng GD&ĐT về việc Hướng dẫn công tác kiểm tra nội bộ trường học.
Căn cứ kế hoạch số 12/KH- TrMN ngày 25/9/2017 của trường mầm non Hoàng Hoa về việc thực hiện nhiệm vụ năm học 2017 -2018;
Căn cứ tình hình thực tế của nhà trường, trường mầm non Hoàng Hoa xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học năm học 2017 - 2018 như sau:
I. Mục đích, yêu cầu
Công tác kiểm tra nội bộ trong trường học là một hoạt động quản lý thường xuyên của hiệu trưởng, là một yêu cầu tất yếu của quá trình đổi mới quản lý hiện nay;
Công tác kiểm tra nội bộ trường học(KTNBTH) nhằm giúp hiệu trưởng đánh giá được thực trạng cá nhân để tìm ra những biện pháp đôn đốc, giúp đỡ và điều chỉnh đối tượng kiểm tra, quá trình quản lý chỉ đạo, điều chỉnh của bản thân nhằm tăng cường trật tự, kỷ cương, nề nếp trong nhà trường, nâng cao chất lượng đội ngũ, chất lượng chăm sóc giáo dục; góp phần củng cố và phát triển toàn diện, đáp ứng với yêu cầu đổi mới của giáo dục hiện nay.

Công tác KTNBTH phải thực hiện trên nguyên tắc: Thủ trưởng vừa là chủ thể kiểm tra (kiểm tra cấp dưới theo chức năng nhiệm vụ quả lý nhà nước về giáo dục, tự kiểm tra) vừa là đối tượng kiểm tra (công khai hóa các hoạt động, các thông tin quản lý nhà trường để Ban KTNBTH kiểm tra).

Kiểm tra phải đảm bảo tính chính xác, khách quan, hiệu quả. Kết quả kiểm tra phải phản ánh đúng thực trạng về đối tượng kiểm tra, tránh định kiến, cả nể, làm qua loa, hình thức; kiểm tra được tổ chức thường xuyên, kịp thời, theo đúng kế hoạch.
Nội dung kiểm tra nội bộ được lập biên bản, có chữ ký của người kiểm tra và đối tượng được kiểm tra. Hồ sơ sổ sách về công tác kiểm tra được bảo quản, lưu giữ cẩn thận theo qui định của điều lệ, qui chế.

II. Kế hoạch cụ thể


Kiểm tra tất cả các hoạt động giáo dục toàn diện trong nhà trường, kiểm tra để đảm bảo thực hiện đúng tiến độ, có hiệu quả. Trong đó tập trung kiểm tra một số nội dung chủ yếu sau
1. Kiểm tra công tác quản lý của Hiệu trưởng
	STT
	Thời gian
	Đối tượng
	Nội dung
	Thành phần KT

	1
	Tháng 9/2017
	Ban tuyển sinh
	- Công tác tuyển sinh.
	Ban kiểm tra nội bộ

	
	
	PHT phụ trách CSVC; kế toán
	- Quản lý hành chính, tài sản
	

	
	
	Ban giám hiệu
	- Quản lý nhân sự, bố trí sử dụng đội ngũ.
	

	2
	Tháng 10/2017
	Ban giám hiệu
	- Kiểm tra quy trình các khoản thu của học sinh
- Công tác XD kế hoạch
	Ban kiểm tra nội bộ

	3
	Tháng 12/

2017
	Ban giám hiệu; 


	- Công tác thực hiện Quy chế dân chủ, tiếp dân, KNTC
	Ban kiểm tra nội bộ

	
	
	PTT; PHT phụ trách
	- Công tác kiểm tra nội bộ
	

	4
	Tháng 01/2018
	PTT; Kế toán.
	- Công tác công khai, tài chính ngân sách; Bán trú
	Ban kiểm tra nội bộ 

	
	
	PHT phụ trách; Y tế
	- Công tác quản lý hoạt động chăm sóc sức khỏe trẻ
	

	
	
	Phụ trách trường
	- Công tác tham mưu XHH giáo dục, công tác phối hợp với ban đại diện CMHS
	

	5
	Tháng 04/2018
	PTT; PHT phụ trách tài chính, CSVC ; kế toán
	- Công tác quản lý tài sản
	Ban kiểm tra nội bộ 


* Điều chỉnh, bổ sung:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của giáo viên

	TT
	Thời gian
	Đối tượng
	Nội dung
	Thành phần KT

	1
	Tháng 9/2017
	GVCN các nhóm, lớp.
	- Kiểm tra dự giờ các hoạt động CSGD
- Kiểm tra công tác vệ sinh, trang trí nhóm lớp.
	Ban kiểm tra nội bộ

	2
	Tháng
10/2017
	Nhà bếp, GVCN các lớp khối 5 tuổi
	- Kiểm tra dự giờ các hoạt động ND; CSGD.
	Ban kiểm tra nội

	
	
	100% GVCN các nhóm, lớp.
	- Kiểm tra công tác vệ sinh, trang trí nhóm lớp.
	

	3


	Tháng

11/2017
	GVCN các khối :4 tuổi
	- Kiểm tra việc thực hiện các chuyên đề.
	Ban kiểm tra nội bộ

	
	
	Nhà bếp, GVCN các nhóm, lớp.
	- Kiểm tra dự giờ các hoạt động ND; CSGD.
	

	
	
	100% GVCN các nhóm, lớp.
	- Kiểm tra HSSS lần 1 

- Kiểm tra việc thực hiện CĐSH hàng ngày của trẻ
	

	
	
	GV, Trẻ  lớp 5 tuổi A, 5 tuổi C 
	- Kiểm tra toàn diện

	

	4


	Tháng

12/2017
	Nhà bếp, GVCN các nhóm, lớp.
	- Kiểm tra dự giờ các hoạt động ND; CSGD.
	Ban kiểm tra nội bộ

	
	
	GVCN, trẻ các lớp: 5 tuổi B,E.
	- Kiểm tra toàn diện
	

	
	
	100% GVCN các nhóm, lớp.
	- Kiểm tra công tác vệ sinh, trang trí nhóm lớp.
	

	5
	Tháng 01/2018
	GVCN, trẻ các lớp 4 tuổi C,E; 5 tuổi D
	- Kiểm tra toàn diện
	Ban kiểm tra nội bộ

	
	
	100% GVCN các nhóm, lớp.
	- Kiểm tra công tác vệ sinh, trang trí nhóm lớp.
	

	
	
	GVCN các khối 3,4 tuổi 
	- Kiểm tra việc thực hiện các chuyên đề.


	

	6


	Tháng

2/2018
	GVCN, lớp khối 2,5 tuổi, Nhà bếp
	-  Kiểm tra dự giờ các hoạt động ND; CSGD.
	Ban kiểm tra nội bộ.

	
	
	GVCN, trẻ, các lớp: 4 tuổi A,B.D
	- Kiểm tra toàn diện
	

	
	
	100% GVCN các nhóm, lớp.
	- Kiểm tra việc thực hiện CĐSH hàng ngày của trẻ
	

	7

	Tháng

3/2018
	GVCN, trẻ, lớp: 3 tuổi A,C; 2 tuổi B.
	- Kiểm tra toàn diện
	Ban kiểm tra nội bộ

	
	
	GVCN; Nhà bếp
	-  Kiểm tra dự giờ các hoạt động ND; CSGD.
	

	8
	Tháng

4/2018
	GVCN, trẻ, lớp 3 tuổi B,D.E.
	- Kiểm tra toàn diện
	Ban kiểm tra nội bộ

	
	
	GVCN; Nhà bếp
	-  Kiểm tra dự giờ các hoạt động ND; CSGD.
	

	
	
	100% GVCN các nhóm, lớp.
	- Kiểm tra công tác vệ sinh, trang trí nhóm lớp.
	

	9
	Tháng

5/2018
	GVCN, trẻ, lớp: 2 tuổi A,C.
	- Kiểm tra toàn diện
	Ban kiểm tra nội bộ

	
	
	GVCN; Nhà bếp
	-  Kiểm tra dự giờ các hoạt động ND; CSGD.


	

	
	
	GVCN các nhóm, lớp
	- Kiểm tra công tác đánh giá trẻ cuối độ tuổi
	


* Điều chỉnh, bổ sung:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
3. Kiểm tra hoạt động của các tổ, nhóm chuyên môn, các bộ phận 
	TT
	Thời gian
	Đối tượng
	Nội dung
	Thành phần KT

	1
	Tháng

9/2017
	- Tổ nuôi

- Thủ kho
	- Dự giờ nấu ăn
- Xuất nhập LT- TP
	Ban kiểm tra nội bộ

	2
	Tháng
10/2017
	- Giáo viên chủ nhiệm các lớp
	- Kiểm tra sổ sức khỏe của trẻ.
	Ban kiểm tra nội bộ 

	
	
	- Tổ chuyên môn; Tổ VP


	- Kiểm tra việc xây dựng kế hoạch của tổ chuyên môn, tổ văn phòng.
	

	
	
	- PHT- PTBT
	- HSSS bán trú
	

	3
	Tháng
11/2017
	- Văn thư
	- Kiểm tra việc lưu trữ hồ sơ; Công văn đi, đến.
	Ban kiểm tra nội bộ 

	
	
	- Tổ nuôi

- Thủ kho
	- Dự giờ nấu ăn

- Xuất nhập LT-TP
	

	
	
	- Tổ chuyên môn
	Kiểm tra sinh hoạt chuyên môn của tổ.
	

	4
	Tháng
12/2017
	- Tổ chuyên môn;
	- Kiểm tra hoạt động của tổ chuyên môn.
	Ban kiểm tra nội bộ 

	
	
	- Giáo viên các lớp
	- KT công tác cân đo, theo dõi SK trẻ quý II. HSSS khám SK GV, trẻ.
	

	5
	Tháng
1+2/2018
	- Tổ chuyên môn; 
	-Kiểm tra hoạt động của 2 tổ chuyên môn; 
	Ban kiểm tra nội bộ 

	
	
	- PTT; Kế toán
	- Kiểm tra công tác tài chính cuối năm( Ngân sách; BT)
	

	6
	Tháng
3/2018
	- Giáo viên các lớp
	- KT công tác cân đo, theo dõi SK trẻ quý III
	Ban kiểm tra nội bộ 

	
	
	- Văn thư
	- Kiểm tra việc lưu trữ hồ sơ; Công văn đi, đến.
	

	7
	Tháng

4/2018
	- Thủ kho

- PHT-PTBT
	- Kiểm tra việc giao nhận thực phẩm.

- HSSS bán trú
	Ban kiểm tra nội bộ

	
	
	-  Kế toán
	- Kiểm tra công tác thanh quyết toán tiền ăn
	

	8
	Tháng

5/2018
	- Các tổ chuyên môn;


	- Kiểm tra công tác đánh giá, xếp loại giáo viên cuối năm.

	Ban kiểm tra nội bộ 



* Điều chỉnh, bổ sung:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
4.Kiểm tra hoạt động của trẻ, khảo sát chất lượng trẻ
	TT
	Thời gian
	Đối tượng
	Nội dung
	Thành phần KT

	1
	Tháng 9/2017
	Trẻ
	- Khảo sát các chuyên đề giai đoạn I
	Ban KTNB

	2
	Tháng 12/2017
	Trẻ
	- Kiểm tra khảo sát chất lượng trẻ MG lần 1. 

- Kiểm tra nề nếp của trẻ.
	Ban KTNB

	3
	Tháng 3+4/2018
	Trẻ
	- Kiểm tra khảo sát chất lượng trẻ MG lần 2 + NT
	Ban KTNB

	4
	Tháng 5/2018
	Trẻ
	- Đánh giá chất lương trẻ cuối năm

- Kiểm tra việc thực hiện sách vở của trẻ.
	Ban KTNB



* Điều chỉnh, bổ sung:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
III. Tổ chức thực hiện  
1. Công tác chuẩn bị
Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ trong năm học và trình phòng GD&ĐT phê duyệt;  ra Quyết định thành lập Ban KTNB, phối hợp với Ban TTND cùng thực hiện.

Trưởng ban KTNBTH tổ chức triển khai kế hoạch tới toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên trong toàn trường.
Phụ trách trưởng nghiên cứu các văn bản của cấp trên, cụ thể hóa các kế hoạch, tổ chức hướng dẫn nội dung, hình thức, biện pháp thực hiện kế hoạch cho Ban KTNBTH, phân công nhiệm vụ cụ thể, định hướng công việc cho từng thành viên trong Ban KTNBTH.

 Định hướng cho các thành viên của Ban KTNBTH tìm hiểu các văn bản pháp quy, các quy định, hướng dẫn của các cấp để có căn cứ đối chiếu khi kiểm tra.

Ban KTNBTH cần lựa chọn nội dung, thời điểm, đối tượng, thành phần kiểm tra phù hợp tránh tình trạng giao phó cho một cá nhân kiểm tra hoặc để người đứng đầu bộ phận tự kiểm tra lập biên bản bộ phận mình.

Ban KTNBTH cụ thể hóa kế hoạch kiểm tra nội bộ trong năm học bằng việc lập kế hoạch cụ thể từng tuần, từng tháng. Lập biên bản kiểm tra để lưu trữ hồ sơ tại trường.

2. Quyết định thành lập đoàn kiểm tra theo các nội dung trên

        
3. Tiến hành kiểm tra, lưu hồ sơ KTNB

Hàng tháng, phụ trách nhà trường đưa nội dung đánh giá công tác KTNBTH vào chương trình công tác, đồng thời điều chỉnh, bổ sung các kế hoạch cho sát thực tế. 
Các bộ phận được phân công thống kê, báo cáo kịp thời công tác KTNB TH với phụ trách trường. Hàng tháng phụ trách nhà trường căn cứ vào kết quả kiểm tra của các bộ phận, tổng hợp và thông báo kết luận để tất cả cán bộ giáo viên nắm được kết quả đánh giá. Lưu trữ đầy đủ hồ sơ của nhà trường.

Chế độ thông tin báo cáo: Phó hiệu trưởng duyệt Kế hoạch với phòng GD&ĐT chậm nhất ngày 25/10/2017; Báo cáo sơ kết công tác kiểm tra nội bộ học kỳ I trước ngày 31/12/2017 hằng năm; Báo cáo tổng kết công tác kiểm tra nội bộ năm học và kết quả thực hiện chỉ tiêu công tác kiểm tra năm học chậm nhất ngày 25/5/2018. Các báo cáo đột xuất  theo yêu cầu của cơ quan có thẩm quyền.
Ban kiểm tra nội bộ thông báo công khai đến cán bộ, giáo viên, nhân viên trong toàn trường kết qủa kiểm tra.

Trên đây là kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học năm học 2017-2018 của trường MN Hoàng Hoa, yêu cầu các thành viên trong Ban KTNB nhà trường nghiêm túc nghiên cứu thực hiện./.
	Nơi nhận:

- Phòng GDĐT; 

- Các tổ CM, tổ VP, CĐ, ĐTN, CBGV, NV; 

- Lưu: VT, H/sơ KTNB.
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